WARV LEANDRO

’4-

FERREIRA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Geral.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Luis Claudio de Freitas Ferreira.

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

O presente documento tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para fornecimento, emissao e
renovagdo de certificados digitais, padrdo ICP-Brasil, do tipo e-CPF e e-CNPJ, assegurando a continuidade das
atividades institucionais da Cdmara Municipal de Leandro Ferreira que exigem assinatura digital, autenticagdo
eletrénica e acesso seguro a sistemas oficiais.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo mostra-se necessaria e indispensavel para garantir a regularidade, seguranca e validade juridica dos
atos administrativos praticados no &mbito da Camara Municipal de Leandro Ferreira, uma vez que os certificados
digitais sdo instrumentos essenciais para a assinatura eletrénica de documentos oficiais, transmissdo de
informacdes a 6rgdos de controle, acesso a sistemas governamentais (tais como Receita Federal, tribunais, portais
oficiais e sistemas de gestdo publica), bem como para o cumprimento das exigéncias legais de autenticidade,
integridade e ndo reptdio dos atos administrativos.

Ressalta-se que parte dos certificados atualmente utilizados se encontra préxima do vencimento, o que pode
acarretar interrupcao das atividades administrativas, atraso na tramita¢ao de processos, impossibilidade de envio
de informacdes obrigatérias e prejuizos ao regular funcionamento da Presidéncia da Camara. Ademais, a emissdo
de novo certificado digital faz-se necessdria em razao da alteracdo da titularidade da Presidéncia, sendo
imprescindivel que o novo gestor disponha de certificado valido para o exercicio pleno de suas atribuicoes legais e
institucionais.

Dessa forma, a contratagdo atende aos principios da continuidade do servigo publico, da eficiéncia administrativa
e da seguranga juridica, revelando-se medida adequada, proporcional e alinhada ao interesse ptblico.

3. DESCRICOES E QUANTITATIVO:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
ESTIMADA
01 Certificado Digital Tipo CNPJ Al (12 meses), padrdo ICP-Brasil Unid. 01
02 Certificado Digital Tipo CPF Al (12 meses), padrao ICP-Brasil Unid. 04

4. DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO:

A data prevista para a conclusdo da contratacao é até 30 de janeiro de 2026.
Leandro Ferreira/MG, 06 de janeiro de 2026

Luis Claudio Freitas
Agente Legislativo

JUSTIFICATIVAS DE DISPENSA DE LICITACAO - PEQUENO VALOR

1 - DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, emissdo e renovacao de certificados digitais,
padrao ICP-Brasil, do tipo e-CPF e e-CNPJ, assegurando a continuidade das atividades institucionais
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!Cémara Municipal ‘de Leandro Ferreira que exigem assinatura digital, autenticacdo eletronica e
acesso seguro a sistemas oficiais.

2- DA CLASSIFICAGAO DO OBJETO:

Os itens objeto deste estudo sdo classificados como comuns de acordo com o art. 6°, XIII, da Lei n°.
14.133/2021.

3- DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

A contratacdo mostra-se necessaria e indispensavel para garantir a regularidade, seguranca e validade
juridica dos atos administrativos praticados no ambito da Camara Municipal de Leandro Ferreira, uma
vez que os certificados digitais sdo instrumentos essenciais para a assinatura eletréonica de documentos
oficiais, transmissao de informacdes a 6rgaos de controle, acesso a sistemas governamentais (tais como
Receita Federal, tribunais, portais oficiais e sistemas de gestéo publica), bem como para o cumprimento
das exigéncias legais de autenticidade, integridade e nao repudio dos atos administrativos.

Ressalta-se que parte dos certificados atualmente utilizados se encontra préxima do vencimento, o que
pode acarretar interrupcdo das atividades administrativas, atraso na tramitacdo de processos,
impossibilidade de envio de informacbdes obrigatérias e prejuizos ao regular funcionamento da
Presidéncia da Camara. Ademais, a emissao de novo certificado digital faz-se necessaria em razao da
alteracao da titularidade da Presidéncia, sendo imprescindivel que o novo gestor disponha de certificado
valido para o exercicio pleno de suas atribuicdes legais e institucionais.

Dessa forma, a contratacdo atende aos principios da continuidade do servico publico, da eficiéncia
administrativa e da seguranca juridica, revelando-se medida adequada, proporcional e alinhada ao
interesse publico.

4- DESCRICOES, QUANTITATIVOS:

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
ESTIMADA
o1 Certlﬁcado Digital Tipo CNPJ Al (12 meses), padrao ICP- Unid. 01
Brasil
02 g:;tslifilcado Digital Tipo CPF Al (12 meses), padrao ICP- Unid. 04

4.1. O prazo para entrega dos itens é de 05 (cinco) dias, contado do recebimento da Ordem de
Fornecimento, de forma tinica e imediata.

4.2. Caso nao seja possivel a entrega no periodo determinado a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos dois dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo
seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e for¢ca maior.

5- ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATACAO:

A pesquisa de precos foi realizada com base nos parametros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, garantindo conformidade legal e transparéncia no processo de formacao do preco.

Para a composicao do valor estimado, foi realizada pesquisa formal de precos junto a trés empresas
especializadas na emissao e renovacao de certificados digitais, credenciadas no ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, as quais demonstraram capacidade técnica, operacional e
logistica para atender as necessidades da Camara Municipal. As empresas consultadas apresentaram
propostas validas e compativeis com o objeto da contratacéo.

Em atendimento ao disposto no inciso IV do § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, faz-se necessario
esclarecer os critérios utilizados para a seleciao das empresas consultadas na pesquisa de precos,
considerando as especificidades inerentes a contratacao de certificados digitais.

Em razao das particularidades do objeto, optou-se por nao realizar a pesquisa de precos por meio do
Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, uma vez que tal ferramenta se mostrou inadequada
para a obtencao de valores comparaveis, considerando que os certificados digitais variam conforme o
tipo (e-CPF, e-CNPJ), validade, forma de armazenamento (token, cartdo ou nuvem), nivel de seguranca
e servicos agregados, fatores que impactam diretamente o valor final e dificultam a padronizacéo
necessaria para comparacao segura no referido portal.
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ﬂnte desse cenario, a pesquisa de precos foi conduzida diretamente junto a empresas especializadas
e devidamente credenciadas, método que se revelou mais eficaz para a obtencdo de uma estimativa de
custo atualizada, realista e compativel com os precos praticados no mercado, além de contemplar as
condicdes especificas de atendimento a Camara Municipal de Leandro Ferreira.

As empresas consultadas foram selecionadas a partir do banco de dados cadastral mantido pela Camara
Municipal, com o objetivo de conferir maior celeridade e eficiéncia ao processo. Ademais, considerou-se
como critério relevante a capacidade técnica e operacional dos fornecedores para emisséo, validacao e
suporte dos certificados digitais, nos prazos e condicdes exigidos pela Administracao.

As empresas foram selecionadas a partir do banco de dados cadastrais mantido pela Camara, medida
que visa conferir maior celeridade ao processo de contratacdo. Ademais, considerou-se, como critério
relevante, a presumida capacidade logistica desses fornecedores em atender, de forma tempestiva e
adequada, a demanda especifica da Administracdo Publica, nos termos e prazos requeridos.

Para a selecdo das empresas foram considerados os seguintes critérios:

a) Capacidade Técnica: foram selecionadas empresas que possuem a capacidade técnica para
fornecimento dos itens.

b) Experiéncia no mercado: foram consideradas empresas com experiéncia relevante no mercado,
conhecidos por sua atuacao sélida.

c) Reputacao e confiabilidade: a reputacédo das empresas foi um critério essencial. Foram selecionadas
aquelas que possuem uma boa reputacao no mercado, reconhecidas pela confiabilidade e pela qualidade
de seus produtos.

O procedimento de pesquisa de precos seguiu as seguintes etapas:

1. Identificacdo dos potenciais fornecedores: Inicialmente, foi realizada uma pesquisa através do banco
de fornecedores da Camara para identificar fornecedores potenciais que pudessem atender aos critérios
estabelecidos.

2. Solicitacao de cotacoes: Apos a identificacdo dos potenciais fornecedores, foi expedido pedido formal
de cotacao, contendo a descricdo dos itens a serem adquiridos, de modo a assegurar a clareza e a
comparabilidade das propostas. As empresas foi concedido prazo razoavel e suficiente para a
apresentacdo de suas respectivas respostas, garantindo-se, assim, a lisura e a efetividade do
levantamento de precos.

3. Analise das propostas: As propostas recebidas foram analisadas, comparando os precos e outros
fatores relevantes.

Com base nos critérios anteriormente expostos, foram selecionadas as empresas que demonstraram
melhores condicdes para compor a pesquisa de precos, de modo a assegurar uma estimativa de custo
justa, compativel com o mercado e adequada a realidade da contratacdo. A escolha das empresas
observou os principios da transparéncia, isonomia e eficiéncia, em estrita conformidade com o que
dispoe a Lei n°® 14.133/2021.

Todos os elementos utilizados para a construcdo do preco estimado, incluindo os orcamentos e o mapa
de cotacdo estdo anexados ao procedimento de contratacdo, garantindo ampla documentacao e
rastreabilidade das informacoes.

6- DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:

A escolha da empresa PORTO & OLIVEIRA CERTIFICACAO DIGITAL (CNPJ: 46.836.327/0001-07)
foi realizada com base em critérios objetivos e alinhados aos principios da economicidade e eficiéncia na
administragdo publica.

A referida empresa apresentou o menor preco dentre as cotacdes realizadas, demonstrando-se como a
alternativa mais vantajosa para o atendimento da demanda, o que justifica a sua escolha dentre as
demais.

Portanto, a escolha do fornecedor atende aos requisitos legais e administrativos, garantindo a melhor
relacao custo-beneficio.
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7- DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

O critério do menor preco deve ser adotado como regra geral na escolha do adjudicatario, sendo este o
principal fator a ser considerado para a contratacdo, conforme estabelecido pela legislacao vigente. Para
aferir a conformidade do preco, foi realizada uma pesquisa de precos de mercado, a fim de garantir a
compatibilidade do valor proposto com as condicées do mercado.

Apoés analise das cotacdes recebidas, foi constatado que os valores propostos pela empresa PORTO &
OLIVEIRA CERTIFICAGCAO DIGITAL (CNPJ: 46.836.327/0001-07) sdo os mais vantajosos para a
administracdo publica. Estes valores estdo dentro da média de mercado e representam os menores
precos entre as cotacdes apresentadas.

Diante disso, os precos propostos pela referida empresa sdo compativeis com os valores praticados no
mercado e refletem os principios da economicidade e da eficiéncia. A contratacao direta da empresa é,
portanto, justificada, pois assegura a melhor relacdo custo-beneficio para a administracdo publica,
garantindo o fornecimento dos itens com um custo adequado e dentro dos parametros de qualidade
exigidos.

8- JUSTIFICATIVA DA l\[AO DIVULGAQA.O DE AVISO DA DISPENSA EM SITIO ELETRONICO
OFICIAL, PELO PRAZO MINIMO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS.

E possivel o afastamento do procedimento de divulgacdo do aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo
minimo de trés dias Uteis, para obtenc¢ao de propostas adicionais.

Cumpre destacar que, nos termos do § 3° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, a divulgacao para obtencao
de propostas adicionais possui carater preferencial, ndo se tratando de exigéncia obrigatéria, desde que
devidamente motivada sua néao realizacao.

No presente caso, a nao divulgacao do aviso justifica-se em razdo da necessidade de assegurar a
continuidade das atividades administrativas da Camara Municipal, considerando que os certificados
digitais atualmente utilizados encontram-se préximos do vencimento e que a emissao de novo certificado
digital para a Presidéncia € indispensavel para o exercicio regular das atribuicoes institucionais, tais
como assinatura eletréonica de documentos oficiais, acesso a sistemas governamentais e envio de
informacoes obrigatoérias a 6rgaos de controle.

A adocao do procedimento de divulgacao poderia acarretar dilacdo desnecessaria dos prazos, com risco
de interrupcédo das atividades administrativas essenciais, situacdo incompativel com o principio da
continuidade do servico publico e com a eficiéncia administrativa que deve nortear a atuacdo da
Administracao.

Dessa forma, a opcdo pela ndo divulgacdo do aviso de dispensa mostra-se adequada, proporcional e
devidamente motivada, atendendo ao interesse publico e as peculiaridades do objeto contratado.

Importante ressaltar que os fundamentos acima expostos também justificam o afastamento do
procedimento de dispensa em sua forma eletronica. A nova Lei de Licitacdes estabelece que a contratacéo
direta por dispensa de licitacdo em razdo do valor deve assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa,
sem que isso implique necessariamente em qualquer forma de disputa.

No presente caso, também se sugere a nao realizacdo da divulgacédo do aviso de dispensa, bem como a
nao adocao de sua forma eletronica, considerando a urgéncia no atendimento da demanda. Ademais,
os custos operacionais envolvidos na conducdo do procedimento de forma eletrénica e com divulgacéo
ampla — como tempo de tramitacdo, mobilizacdo de equipe técnica e eventual prorrogacao de prazos —
nao seriam compensados com potenciais descontos obtidos, especialmente diante do baixo valor
estimado da contratacao e da simplicidade da solucao demandada. Assim, a adocdo de um rito mais
célere e simplificado mostra-se mais compativel com os principios da eficiéncia e da razoabilidade,
assegurando o atendimento oportuno do interesse publico.

Contudo, é relevante destacar que foi realizada pesquisa de precos junto a quatro empresas do ramo,
todas com capacidade para atender as necessidades ora expostas. As empresas consultadas
apresentaram propostas validas, em conformidade com as exigéncias do objeto, o que demonstra a
observancia aos principios da economicidade e da busca pela proposta mais vantajosa para a
Administracao Publica. Essa medida assegura a razoabilidade dos valores praticados e reforca a
transparéncia do processo, mesmo diante da adogcédo de procedimento simplificado.

9- DA HABILITAGCAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL
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‘s procedimentos administrativos para contratacéo, a Administracdo Publica tem o dever de assegurar
o cumprimento dos requisitos de habilitacdo estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021, visando garantir a
idoneidade e a capacidade técnica do fornecedor para a execucdo do contrato.

Nesse sentido, a empresa PORTO & OLIVEIRA CERTIFICAGCAO DIGITAL (CNPJ: 46.836.327/0001-
07) apresentou a documentacdo minima necessaria para a comprovacao de sua habilitacdo, conforme
os documentos acostados aos autos do processo, os quais foram devidamente analisados e considerados
aptos para garantir a sua regularidade fiscal e trabalhista.

Dessa forma, a empresa demonstrou plena conformidade com os requisitos legais exigidos pela
legislacdo vigente, o que permite sua contratacdo com seguranca juridica, em consonancia com os
principios da legalidade, moralidade e eficiéncia.

10- DO PAGAMENTO:
10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacao
da despesa.

10.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicadas pelo Contratado. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.3. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho,
numeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente do fornecedor, descricdo do objeto fornecido;

10.4. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela empresa detentora dos precos registrados em inteira
conformidade com as exigéncias legais contratuais.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgdo da regularizacado da
situacdo, sem 6nus ao Contratante;

10.6. A nota fiscal/fatura devera vir acompanhada de Certificado de Regularidade para com o FGTS,
expedido pela Caixa Econémica Federal, a Certidao Negativa Trabalhista, Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios, Certidao Negativa Estadual e Certidao Negativa Municipal;

10.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacado aplicavel;

10.8. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11- PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da (s) dotacdo (6es) orcamentaria
(s): 3.3.90.39.00.

12- CONDICOES GERAIS

Considerando que a presente contratacao é realizada por dispensa de licitacdo em razao do baixo valor
e, ainda, que os itens serdo entregues de forma imediata e integral, sera dispensada a formalizacado de
contrato, devendo este ser substituido pela Nota de Empenho da Despesa, nos termos do art. 95, da Lei
Federal n°® 14.133/21.

Considerando, ainda, o disposto art. 53, §5°, requeremos que seja dispensada a manifestacéo juridica,
por se tratar de contratacdo de baixo valor (enquadra-se no art. 75, II da Lei 14.133/2021), baixa
complexidade, com entrega imediata do bem.

Leandro Ferreira/MG, 06 de janeiro de 2026.
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' 2025 /7 2029
Claudinei Libério dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Leandro Ferreira
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AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA

v

Processo Administrativo n° 001/2026
Dispensa de Licitacdao n° 001/2026

Considerando a necessidade devidamente justificada de contratacdo de empresa especializada
para fornecimento, emissao e renovacao de certificados digitais, padrdo ICP-Brasil, do tipo e-CPF e e-
CNPJ, autorizo a formalizacdo do procedimento de dispensa de licitacdo para o atendimento da referida
demanda, nos termos do art. 75, II da Lei 14.133/2021.

Ademais, autorizo o ndo cumprimento do procedimento de divulgacdo do aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de trés dias Uteis para obtencao de propostas adicionais, bem como
a nao adocao da forma eletréonica da dispensa, nos termos das razdes devidamente expostas no
documento intitulado 'Justificativas de Dispensa de Licitacao — Pequeno Valor', constante nos autos.

Nestes termos, autorizo a contratacio da pessoa juridica PORTO & OLIVEIRA CERTIFICACAO
DIGITAL (CNPJ: 46.836.327/0001-07), por dispensa de licitacdo, com fundamento no inciso II do art.
75 da Lei n°® 14.133/2021, para entrega dos itens, pelo valor de R$ 490,00 (quatrocentos e noventa
reais).

Na oportunidade, declaro que, a despesa ora ensejada tem adequacao orcamentaria e financeira
com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias.

Cumpra-se.

Leandro Ferreira/MG, 06 de janeiro de 2026.

Claudinei Libério dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Leandro Ferreira
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